OSPECON
Instructivo Portal de carga de recibos

De acuerdo con normas vigentes establecidas por la SSS, es obligatoria la presentacion de
comprobantes que acrediten la recepcion de pagos por prestaciones relacionadas con el
Mecanismo Integracién.

Por ello, en caso de incumplimientos, nuestros sistemas en breve inhabilitaran la presentacién
de nuevas facturas hasta que se subsane la situacién.

Link de acceso

www.uocra.net/PortalPrestadores/

Registracién / Acceso

Deberia poder acceder con el correo y la contrasefia que usa para la web de carga de facturas
de discapacidad.

Iniciar sesion en Ospecon

Email

Password

Comenzar

Si no se encuentra registrado, presione en “Solicitud de alta”. Complete con la cuenta de correo
previamente informada a la Obra Social.

i Solicitar alta en el sistema
Mail

Ingresamos el mail para el alta de usuario.

Enviar Solicitud

. . Lo . www.locra.net dice
Si recibe el siguiente mensaje,

contactese con Mo existe un prestador Registrado con ese mail
recintegracion@uocra.org




En el caso que esté todo correcto, recibird un mail a la cuenta ingresada y debera seguir las
instrucciones para la validacién de cuenta y la generacidn de una contrasefia de ingreso.

Sistema de Integracion Os.Pe.Con.
Establecer nueva contrasefia.

Ingresa contrasefia

Crear nueva contrasefia

Una vez generada la cuenta y contrasefia de ingreso, podra iniciar sesién en el Portal.

Iniciar sesion en Ospecon

Email

mail.registrado

Password

Carga de comprobantes

Debera presentar la siguiente documentacion:

Responsables inscriptos | Recibo X
Si facturd con recibos A, B o M, también deberd presentar
recibo X.

Monotributistas Recibo X u Orden de Pago firmada y sellada

IMPORTANTE: En caso de presentar recibo se sugiere que el concepto sea “orden de pago” y
su numero, ya que facilita el control y se evitan errores u omisiones en el detalle cuando el
pago abarca varias facturas.

El inico medio vélido de presentacion es a través de la web, por lo que en ningun caso debe
enviar comprobantes por correo electrénico.




Si desea ver la orden de pago con el detalle de las facturas o las retenciones, si las hubiera,
cliquee donde se indica:

Consultar Recibos [ =

Entidad

Todas v I Cantidad de OP sin Recibo: 27 I

oF: (i O Fecna 16/6/2021 | Presentar Documentacion

Importe: § Retenciones: §

Fecha de Transferencia: 24/6/2021

Para cargar los comprobantes, presione en “Presentar Documentacion”:

Consultar Recibos

Entidad

Todas v Cantidad de OP sin Recibo: 27

() Eecha: 16/6/2021

Importe: $ Retenciones: §

Fecha de Transferencia: 24/6/2021

Complete el formulario:

Portal de Prestadores

Consultar Recibos v Ayuda Salif

<«

orcen de Pago o (ISR echa-27112020

Importe: § xx.xxx 000,00 Retenciones: $0,00 Neto: $ xx.xxx 000,00

Fecha: Tipo
[y mm/aaaa ) Seleccione una opcion v
julio de 2022 ~ ™ J

N° de Comprobante FDF.JPG JFEG y FNG de menas de 3WE

DO WU MA M JU VI SA

26 27 28 29 3[I-Z

r 3 4 5 6 7 8 9

0 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

Borrar Hoy




Presione “SUBIR” para adjuntar la documentacidn. Una vez hecho esto, presione “Continuar”.
El recibo quedara guardado para su andlisis. Para no tener inconvenientes asegurese que cada
archivo no supere los 3MB de tamaiio.

Aprobacion y rechazo de los comprobantes

La documentacién serd evaluada por la Obra Social.

En caso de resultar rechazada recibird un mail en la cuenta registrada indicando el motivo y
guedard habilitado para cargar la documentacién correctamente. Sugerimos hacerlo a la
brevedad para evitar limitaciones en la carga de facturas.

Requisitos

En caso de presentar Recibo de cumplir con los siguientes requisitos:

* No tener enmiendas sin salvar

® Fecha

e Emitido a favor de OSPECON, CUIT 30-61445509-4

e Datos fiscales del prestador, como el nombre y numero de CUIT

e En el concepto, referencia a la Orden de Pago o detallar todas las facturas canceladas
* Elimporte recibido y las retenciones en el caso que corresponda

e Firmay sello

Si es monotributista y presenta la Orden de Pago, debera estar firmada y sellada.

Consulta de comprobantes
Si desea consultar comprobantes enviados, en el menu seleccione Consultar recibos.

Q Presione en la lupa a la izquierda y vera distintos filtros, entre ellos el estado
(pendiente, aprobado o rechazado). Luego de seleccionar, presione Buscar.




